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Introduction
Ce document se consacre à la présentation détaillée de l'utilisation de l'application web

développée dans le cadre du projet EU4SUN. L'objectif est de fournir aux différents

utilisateurs un accompagnement structuré pour une prise en main optimale de la plateforme,

tout en garantissant la sécurité et la bonne gestion des données.

La diversité des profils impliqués dans l'exploitation de l'application, tels que les membres du

public, les gestionnaires d'organisations et les administrateurs, nécessite une répartition claire

des rôles et responsabilités. Ce guide vise donc à expliquer l'organisation des interfaces, les

accès aux différentes sections ainsi que les actions autorisées pour chaque profil utilisateur.

L'accent sera mis sur :

 La présentation des interfaces : Une description du layout et des principales

sections de l'application.

 Les rôles et accès : La distinction des niveaux d'accès (public, manager OSC,

administrateur).

 Les bonnes pratiques d'utilisation : Pour maintenir l'intégrité des données et

assurer une gestion collaborative efficace.

Ce guide constitue une référence essentielle pour les parties prenantes, permettant à la fois une

utilisation simplifiée et la préservation de la qualité des données collectées au sein de la

cartographie des OSC.

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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I. Layout des pages de l’application web
L'application web est conçue autour d'une interface intuitive et accessible, organisée comme

suit :

1. En-tête

L’en-tête a deux apparences principales :

 La première apparence se retrouve sur la page d’accueil : On y trouve, juste en dessous

de la bannière, les liens vers les principales pages de l’application.

Figure 1 : En-tête - Apparence 1

 La deuxième apparence est [une bande noire] présente dans les autres pages de

l’application avec la particularité de s’adapter selon que l’utilisateur est connecté ou non :

 Utilisateur non-connecté : C’est la configuration par défaut de l’en-tête.

Figure 2 : En-tête - Apparence 2 - Utilisateur non-connecté

 Manager d’OSC connecté : Des boutons supplémentaires ; en cliquant sur le logo

de l’OSC, sont présents pour permettre au manager de naviguer dans son espace de

gestion.

Figure 3 : En-tête - Apparence 2 - Manager d'OSC connecté

 Administrateur connecté : En extension à l’apparence par défaut, il y a un bouton «

Administration » qui permet d’aller directement sur l’interface d’administration

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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avancée Django.

Figure 4 : En-tête - Apparence 2 - Administrateur connecté

2. Menu de gauche et corps d’une page

Absent sur la page d’accueil, le menu de gauche permet de manipuler les informations d'une

page, de naviguer entre différentes sections d'une même page ou encore de passer d'une page à

l'autre dans certains cas. Le corps d’une page, quant à lui, contient l’essentiel de la page ; son

contenu.

Ils seront présentés et développés pour chaque page dans le chapitre II.

3. Pied de page

Le pied de page contient les informations sur les auteurs, commanditaires de l’application,

quelques liens vers diverses pages et la même bannière de l’en-tête de la page d’accueil. Au

delà de permettre une navigation, il permet aussi d’accéder à des ressources particulières : le

guide d’utilisation et la documentation.

Le pied de page a principalement une seule apparence mais s’adapte en fonction de l’état de

l’utilisateur qu’il soit connecté ou pas et en fonction du type d’utilisateur connecté :

 Utilisateur non-connecté : Étant non-connecté, il peut se connecter en tant que «

Manager d’OSC » ou « Administrateur ».

Figure 5 : Pied de page - Utilisateur non-connecté

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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 Utilisateur connecté :

 Manager d’OSC : Il peut naviguer vers son espace de gestion et peut se déconnecter.

Figure 6 : Pied de page - Manager d'OSC connecté

 Administrateur : À l’instar du « Manager d’OSC », il peut naviguer vers son espace

d’administration et se déconnecter.

Figure 7 : Pied de page - Administrateur connecté

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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II. Utilisateurs : Accès, Rôles & Responsabilités
Dans ce chapitre, nous aborderons les pages et fonctionnalités auxquelles ont accès les

différents rôles utilisateurs.

1. Public

Ce premier rôle est l’utilisateur par défaut (non-authentifié). Il a accès à un nombre limité de

pages et ne dispose que d’un accès en « lecture » sur les données de l’application.

 Page d’accueil : Elle présente la mission et le projet EU4SUN en général et le contexte

précis de développement de l’application web de la cartographie.

Figure 8 : Aperçu de la page d'accueil

 Tableau de bord : Cette page présente les statistiques liées à la répartition des OSC,

leurs projets et la répartition du personnel en nutrition de ces OSC sur le territoire. Ces

statistiques présentées en graphiques interactifs permettent de mieux apprécier la

couverture du territoire par les OSC et de mieux orienter les actions à mener pour

atteindre les cibles et les objectifs définis. Le menu de gauche permet de naviguer entre

les différentes sections de la page et un bouton flottant permet de remonter directement

en haut une fois en bas de la page.

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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Figure 9 : Aperçu du tableau de bord des statistiques

 Carte : L’essence même de cette application était de disposer d’une cartographie. Celle-ci

pouvait être interprétée de plusieurs façons. Mais au sens propre du terme, une

cartographie reviendrait a disposer d’une carte. Et là, j’ai mis en place une carte

interactive qui permet d’avoir la répartition visuelle des sièges des OSC sur le territoire

togolais. Chaque bulle de position localise une OSC et en cliquant dessus, on peut obtenir

quelques informations de l’OSC. Le menu de gauche permet de filtrer la liste de ces OSC

en fonction des régions, secteurs d’activité et villes.

Figure 10 : Aperçu de la carte

 OSC : Cette page permet de consulter la liste des « OSC » sous forme de tableau. Ces

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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informations « publiques » peuvent être téléchargées au delà d’être lues. À gauche, le

menu permet de filtrer le tableau interactif des OSC en fonction de leurs secteurs

d’activité. La recherche et d’autre option de filtrage sont déjà possible via la saisie de

caractères dans le champ de recherche au dessus du tableau.

Figure 11 : Aperçu du tableau des OSC

En cliquant sur l’œil bleu de la colonne action de chaque OSC, on peut visualiser les

détails de celle-ci :

Figure 12 : Visualisation des détails de l'OSC CREUSET TOGO

 Projets : Cette page permet de consulter la liste des « projets » sous forme de tableau.

Tout comme avec les OSC, ces informations sont « publiques » et peuvent être

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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téléchargées au delà d’être lues. À gauche, le menu permet de filtrer le tableau interactif

des projets en fonction des secteurs d’activité qui les concernent. La recherche et d’autre

option de filtrage sont déjà possible via la saisie de caractères dans le champ de recherche

au dessus du tableau.

Figure 13 : Aperçu du tableau des projets

Tout comme pour une OSC, en cliquant sur l’œil sur la ligne d’un projet, on peut

visualiser les détails d’un projet :

Figure 14 : Visualisation des détails d'un projet

 Médiathèque : Cette page permet de consulter la liste des « média » sous forme de

tableau. À gauche, le menu permet de filtrer le tableau interactif des média en fonction

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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des thématiques qu’ils développent. La recherche et d’autre option de filtrage sont déjà

possible via la saisie de caractères dans le champ de recherche au dessus du tableau.

Figure 15 : Aperçu de la médiathèque

Comme dit précédemment pour la liste des OSC et celle des projets, ici aussi, l’œil bleu

sert à visualiser les détails d’un média :

Figure 16 : Visualisation des détails d'un média

 À propos : Étant avant tout une application web devant servir à la société civile œuvrant

sur les questions de Nutrition et Alimentation Saine, cette page de l’espace

communautaire se veut donc de présenter la société civile. Le menu de gauche permet de

naviguer entre les pages de l’espace communautaire.

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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Figure 17 : Espace communautaire - À propos de nous

 FAQs : Toujours dans l’espace communautaire, cette page permet d’avoir des réponses à

des questions fréquentes.

Figure 18 : Espace communautaire - FAQs

 Nous contacter : Il s’agit uniquement d’un formulaire. Il permet soit de poser une

question, soit de soumettre une demande d’adhésion à la communauté des OSC

bénéficiaires de cette application web de cartographie ou soit encore de signaler un

problème lié à l’utilisation de l’application.

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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Figure 19 : Espace communautaire - Nous contacter

 Se connecter : C’est le formulaire de connexion. Il permet aux « Managers d’OSC » et à

l’« Administrateur » de se connecter à l’application et disposer de leurs privilèges

respectifs. Quiconque n’ayant pas de compte cliquera sur le lien sous-ligné bleu. Celui-ci

le redirigera vers la page « Nous contacter » où il pourra soumettre sa demande

d’adhésion.

Figure 20 : Page de connexion

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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2. Manager d’OSC

En plus des pages et fonctionnalités disponibles pour l’utilisateur « Public », il dispose

d’accès lui permettant de gérer les infos de son OSC, leurs projets, leurs média et leur logo.

 Gérer « OSC1 » : Il s’agit d’un formulaire pré-rempli avec les informations de l’OSC. Le

formulaire est par défaut verrouillé pour éviter les erreurs de manipulation. Ainsi, si le

Manager nourrit l’ambition de mettre à jour les informations de son OSC, il n’aura qu’à

cliquer sur le bouton jaune « Mettre à jour » qui est au dessus à droite du formulaire.

Cette action déverrouillera le formulaire et le Manager pourra apporter les modifications

nécessaires. Il pourra soit invalider ses modifications en cliquant sur le bouton rouge «

Annuler » ; ceci reverrouillera le formulaire, ou soit il pourra les valider en cliquant sur le

bouton bleu « Valider les modifications ».

Figure 21 : Espace de gestion du Manager d'OSC - Gestion des informations de l'OSC

 Gérer projets : Cette interface permet d’ajouter, modifier et supprimer des projets.

1 Pour chaque Manager d’OSC, « OSC » est remplacé par le sigle de son OSC.

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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Figure 22 : Espace de gestion du Manager d'OSC - Gestion des projets de l’OSC

a. Ajouter un projet : Pour ce faire, on clique sur le bouton jaune « Ajouter » au dessus

à droite du tableau des projets. Une formulaire d’ajout apparaît et le Manager le

rempli.

Figure 23 : Test d'ajout de nouveau projet - Remplissage du formulaire

Une fois rempli, le Manager valide l’enregistrement en cliquant sur le bouton vert «

Valider ». Le projet est ainsi ajouté à la liste des projets :

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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Figure 24 : Test d'ajout de nouveau projet - Nouveau projet ajouté avec succès à la liste des

projets

b. Modifier un projet : Pour modifier un projet, on clique sur le stylo bleu dans la

colonne « Actions » du projet concerné. Le formulaire1 de modification apparaît et le

Manager apporte les modifications désirées.

Figure 25 : Test de modification de projet - Remplissage du formulaire

Une fois le formulaire validé, le projet est mis à jour ; comme le démontre son titre

dans le tableau.

1 Notons que ce formulaire peut permettre aussi de juste visualiser les détails d’un projet.

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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Figure 26 : Test de modification de projet - Projet modifié avec succès dans la liste des projets

c. Supprimer un projet : Dans ce cas d’utilisation, on clique sur la poubelle rouge de la

colonne « Actions ». Un popup de confirmation apparaît :

Figure 27 : Test de suppression de projet - Popup de confirmation

Après la confirmation, le projet est supprimé de la liste :

Figure 28 : Test de suppression de projet - Projet supprimé avec succès de la liste des projet

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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 Gérer média : Cette interface permet d’ajouter, modifier et supprimer des média. Sans se

montrer inutilement redondant, on précisera que l’ajout, la modification et la suppression

d’un média suit la même logique que celle précédemment présentée pour les projets.

Donc il suffira de se référer aux descriptions précédentes.

Figure 29 : Espace de gestion du Manager d'OSC - Gestion des média de l'OSC

 Changer le logo : Cette interface permet de charger un nouveau logo au cas où l’OSC

n’avait pas son logo enregistré ou que son logo actuel [enregistré] est obsolète. On clique

donc sur le bouton « Choisir un fichier », on choisit une image (.jpg, .jpeg, .png) et on

valide en cliquant sur le bouton bleu « Changer ».

Figure 30 : Espace de gestion du Manager d'OSC - Gestion du logo de l'OSC

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
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3. Administrateur

Tout comme le « Manager d’OSC », il bénéficie de tous les accès de l’utilisateur « Public ».

En plus de ça, il dispose pour lui seul, d’une interface d’administration avancée fournie par

Django.

Figure 31 : Espace de gestion d'Administrateur - Accueil

Ladite interface permet d’ajouter de nouvelles données, les modifier, et éventuellement les

supprimer : elle permet de gérer la globalité des données du système ; des OSC aux

Utilisateurs en passant par les projets, média, etc.

En cliquant sur un type de données (« Organisations » par exemple), on peut visualiser la liste

complète des occurrences de ce type de données (dans notre exemple, la liste complète des «

Organisations ») :

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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Figure 32 : Interface d'administration - Liste des Organisations

Nous allons maintenant voir un aperçu de chacune des actions à savoir l’ajout, la modification

et la suppression de donnée(s). On travaillera avec une « Organisation » mais le processus est

le même pour tous les autres types de données.

 Ajout : On clique sur le bouton « AJOUTER ORGANISATION1 » au dessus à droite du

tableau. L’administrateur se retrouve sur un formulaire et il devra renseigner au moins les

informations obligatoires ; à savoir celles dont les libellés sont en gras.

1 Pour chaque type de données, on aura « AJOUTER TYPE_DE_DONNÉES ».

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
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Figure 33 : Interface d'administration - Formulaire d'ajout d'une Organisation

Une fois le formulaire rempli, l’administrateur valide en cliquant sur le bouton bleu «

ENREGISTRER » en bas à gauche. Il est ensuite redirigé vers la page contenant la liste

des OSC. Une bande transversale verte apparaît pour confirmer l’ajout effectif de la

nouvelle organisation.

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
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Figure 34 : Interface d'administration - Ajout avec succès d'une Organisation

 Modification : L’administrateur retrouve la position de l’OSC qu’il veut modifier et

clique sur son numéro. Une fois fait, il est redirigé vers un formulaire identique au

formulaire d’ajout. Sauf que cette fois-ci, le formulaire est pré-rempli avec les

informations de l’OSC et attend des modifications de la part de l’utilisateur.

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
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Figure 35 : Interface d'administration - Formulaire de modification d'une Organisation

Après saisie des modifications, l’administrateur clique sur le bouton « ENREGISTRER ».

Une fois de plus, il est redirigé vers la page des OSC avec une bande verte de

confirmation.

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
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Figure 36 : Interface d'administration - Modification avec succès d'une Organisation

 Suppression : Pour supprimer une OSC, on peut soit utiliser le bouton rouge « Supprimer

» en bas à droite du formulaire de modification, ou soit à partir du tableau des OSC,

cocher la case au début de la ligne de l’OSC ou des OSC à supprimer, puis choisir «

Supprimer les organisations sélectionnés » dans la liste déroulante du champ « Action »

au dessus du tableau et là cliquer sur le bouton « Envoyer » à droite du champ.

Figure 37 : Interface d'administration - Sélection d'Organisation(s) à supprimer

Dans les deux cas, l’administrateur est dirigé vers une page pour confirmer l’envie de

suppression.

https://www.expertisefrance.fr/
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Figure 38 : Interface d'administration - Demande de confirmation de suppression

d'Organisation(s)

Une fois avoir cliqué sur le bouton rouge « Oui, j’en suis sûr », il est redirigé vers la page

des Organisations avec la bande verte de succès.

Figure 39 : Interface d'administration - Suppression avec succès d'Organisation(s)

Les principales manipulations ont été présentées. Les autres manipulations possibles sont

basées sur le même squelette que celles-ci et ne souffrent d’aucune ambiguïté.

https://www.expertisefrance.fr/
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Conclusion
Le guide d'utilisation présenté dans ce document offre une vue d'ensemble complète sur

l'organisation de l'application web et les modalités d'accès adaptées à chaque type d'utilisateur.

En définissant précisément les rôles et responsabilités de chacun, il garantit une gestion fluide

et sécurisée de la plateforme.

L'approche multi-niveaux avec des accès différenciés entre le « Public », les « Managers

d’OSC » et l’ « Administrateur » permet :

 Une accessibilité étendue pour la consultation des données.

 Un contrôle rigoureux des informations avec validation avant publication.

 Une gestion collaborative des ressources en favorisant l'implication directe des

OSC.

En facilitant la compréhension de l'outil et en accompagnant chaque utilisateur dans ses

interactions avec la plateforme, ce guide contribue à l'efficacité globale de la prise en main de

l’application web. Il soutient ainsi les objectifs de transparence et d'amélioration continue

dans la gestion des données des organisations de la société civile œuvrant pour la nutrition et

l'alimentation saine au Togo.

https://www.expertisefrance.fr/
https://fr.scalingupnutrition.org/
https://expertise-france.gestmax.fr/_expertise_france/public_files/eu4sun-tdr-ta1.pdf
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